UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Péoc 1ap - Tu do - Hanh phac
So: 659 /Qb-UBND Dk Lak, ngay 25 thang 3 ndam 2021
QUYET PINH

Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia Trung tim Luru trir lich six, S Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

~ Can cir Lugt To chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sia

doi, bo sung mgt so dieu cua Lugt To churc Chinh phu va Ludt Té chic chinh
quyen dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh s6 120/2020/Nb-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu
quy dinh ve thanh 1dp, to chuc lai, giai thé don vi s nghiép cong ldp;

Can cir Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B truweng Bo
Noi vy huong gdn chitc nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chirc cua So
Ngi vu thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuge Trung wong; Phong
Ngi vu thugc Uy ban nhan déan huyén, qudn, th; xa, thanh pho thugc tinh;

Can cir Quyet dinh s6 624/0D-UBND ngay 18/3/2021 cia Uy ban nhan
dan tinh vé viéc té chirc lai Trung tam Luu trik lich sit, So Ngi vu tinh Bak Ldk;

Theo dé nghi cua Gidam doc Sé Néi vu tai To trinh s6 265/TTr-SNV ngay
19/3/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chiic
1. Vi tri va chirc nang

Trung tam Luu trir lich st 1a don vi sy nghiép cong lap truc thudc So Noi
vu, ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng; gitip Giam déc So Noi
vu trong viéc chi dao, théng nhat vé thu thap, chinh Iy, khai thac, sir dung va
quan ly tai liéu luu trit lich st cua tinh; cy thé héa chu truong, chinh sach cua
DPang, phap luat caa Nha nudc vé thu thap, chinh Iy, khai thac, st dung va quan
ly tai liéu luu trix lich sir phd hop véi tinh hinh thuc té.

2. Nhiém vu va quyén han

Trung tdm Luu trit lich str tham muu, gitp Giam dé¢ Sé Noi vu thuc hién
cac nhiém vu va quyén han sau:

2.1. Xay dung va ban hanh chuong trinh, ké hoach hoat dong dai han va
dinh ky hang nam theo chirc nang, nhiém vu trinh Giam doc phé duyét va to
chue thyuc hién;

2.2. Tham muu xay dyng va to chic thuc hién cac Dé an lién quan dén
chirc nang, nhiém vy,
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2.3. Tham muu huéng dan cac co quan, t6 chirc thuéc ngudn nop luu:

a) Tham muu ban hanh cac quy dinh vé tham quyén, thua tuc khai thac st
dung tai liéu; quy dinh vé danh muc tai liéu han ché sur dung;

b) To6 chac thuc hién cac tha tuc hanh chinh lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua Trung tam dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh céng bo danh muc
thu tuc hanh chinh;

¢) Huéng dan cac co quan, to chic thuoc ngudn ndp luu tai liéu chuan bi
tai liéu nop Iuu.

2.4. T6 chire thuc hién cac hoat dong nghiép vu luu trir:

a) Tham muu xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach suu tam, thu thap
ho so, tai liéu dai han va dinh ky hang nam;

b) Té chuc thyc hién viéc phan loai, chinh 1y va xac dinh gia tri tai liéu
luu trir lich sir cua tinh;

c) Truc tiép quan ly va bao quan ho so, tai liéu lvu trix lich sir cua tinh
(van ban gidy, van ban dién tir...). D& xuat cac bién phap nham bao quan, bao vé
an toan va nang cao tudi tho tai liéu luu trix lich st tinh;

d) Thuc hién ché d6 béo cao thong ké co so cong tac van thu, luu trir va
tai liéu luu trir lich stir thugc pham vi quan 1y theo quy dinh;

d) Tham muu ké hoach va té chuc thuc hién cong tac tu bd phuc ché, bao
hiém, bao quan, giai mat tai liéu luu trir lich su;

e) Xay dung cong cu tra ctu, quan ly tai liéu luu trix; quan Iy tai liu sb,
tai liéu dién tr thugc pham vi quan ly;

g) T6 chie thuc hién viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trit theo quy dinh
cua phap luat: Gidi thiéu, cong bo tai liéu luu trir; trién 1dm tai liéu luu trir; bién
soan va xuat ban an pham tu tai liéu luu trit; t6 chirc phuc vu doc gia tai Phong
doc, cap chung thuc luu trlr, ban sao tai liéu luu trir...

2.5. Xay dung ké hoach hoic t6 chuc lién két, hop tac véi cac to chic
trong nudc to chac thuc hién cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cua
phap luat:

a) Bdi dudng, tap huan nghiép vu van thu, luu tri;

b) Dich vu soan thao van ban; in an tai liéu, biéu mau; cung cip cac trang
thiét bi, cong cu phuc vu cong tac van thu, luu trit;

c) Phan loai, chinh ly tai liéu luu trit;

d) Cung cap cac san pham tng dung cdng nghé thong tin vao cong tac vin
thu, Iuu trir.

3. Co ciu to chiic, s6 lwgng ngudi 1am viéc va hop ddng lao dong

3.1. Lanh dao Trung tdm Luu trir lich st: Gom Giam déc va khong qua 02
Pho6 Giam doc.

a) Giam d6c Trung tdm Luu trit lich sir chiu trach nhiém truéc Giam déc
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S& Noi vu va trude phap luat vé viéc thuc hién chuac trach, nhiém vy, quyén han
duoc giao va viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu cta Trung tam Luu trix lich s;

b) Phé Giam déc Trung tdm Luu trit lich st 1a nguoi gilp Giam déc
Trung tam phu trach, theo ddi, chi dao mot sb mat cong tac va chiu trach nhiém
trude Giam dbc Trung tam va truéc phap luat vé nhiém vy dugc phan cong. Khi
Giam ddc vang mat, Giam dbc ty nhiém cho mot Pho Giam dbc diéu hanh cac
hoat dong cua Trung tam;

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luat, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché do chinh sach khac ddi véi Giam
dbc, Pho Giam dbc Trung tdm Luu trit lich st do Giam déc S& Noi vu quyét
dinh theo quy dinh hién hanh.

3.2. Co cAu t6 chirc

a) Phong Hanh chinh, khai thac va bao quan: c6 chirc nang thyc hién cong
tac quan tri hanh chinh, tong hop, khai thac va bao quan tai liéu luu trir.

b) Phong Nghiép vu luu trit: ¢d chirc ning thu thap, chinh Iy, sé hda va
mot s6 chirc nang khac cia cong tac luu trir.

¢) Giam d6c Trung tam Luu trix lich sir ¢6 trach nhiém ban hanh quy dinh
cu thé chte nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua cac phong thugc
Trung tam.

3.3. So lwong ngwoi lam viéc va hop dong lao dong

‘ S6 lugng nguoi lam viéc va hop ddng lao dong cua Trung tdm Luu trix lich
str nam trong tong so lugng nguoi lam viéc va hop dong lao dong thude So Noi vy
duoc Uy ban nhén déan tinh giao hang nam va theo quy dinh cia phap luat.

“Ngoai ra, tiy theo tinh hinh thyc té, Giam déc Trung tam Luu trit lich six
c6 thé hop dong lao dong huong lwong tir hoat dong dich vu céng theo co ché tu
chu tai chinh cho phu hop.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/4/2021. Béi bo céc quy
dinh trude day trai vai quy dinh tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S& Noi vy,
tha truong cac co quan, don vi cO lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyeét
dinh nay./.
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